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外国（地区）企业常驻代表机构年

度报告业务手册 

云浮市工商局 2017-10-31发布 2017-10-31实施 

一、受理范围 

1.外国（地区）企业常驻代表机构 
2.符合下列全部条件，可提出申请： 

提交：（1）代表机构应按实际情况填写年度报告书，并由首席代表签字后，于当

年 3月 1日至 6月 30日向登记机关提交。（2）关于代表机构费用收支情况的审计

报告（对于从事营利性活动的代表机构，该审计报告还应包括营利情况的相关内

容）。（3）代表机构登记证复印件。（4）外国（地区）企业存续的合法营业证

明。； 

 

二、设立依据 

1《《外国企业常驻代表机构登记管理条例》》第六条； 

三、实施机关 

本公共服务办理机关为：云浮市工商局。 

 

权责划分（省） 

无 

 

权责划分（市） 

市工商行政管理局 

 

权责划分（区） 

无 

四、办理条件   

 
 

设立依据 《《外国企业常驻代表机构登记管理条例》》第六条; 

满足下列全部条件的，予以办理： 

提交：（1）当年 3月 1日至 6月 30日向登记机关提交年度报告书。（2）关于代表机

构费用收支情况的审计报告（对于从事营利性活动的代表机构，该审计报告还应包括

营利情况的相关内容）。（3）代表机构登记证复印件。（4）外国（地区）企业存续

的合法营业证明。 

 

必要条件 

1. 不予办理的情形： 

违规经营  

 

 

 

 



五、申请材料 

代表机构应按实际情况填写《外国（地区）企业常驻代表机构年度报告书》，并由首席代

表签字后，于当年 3月 1日至 6月 30日向登记机关提交。 

 

  外国（地区）企业常驻代表机构年度报告申请材料目录  

 

不带情形的附件列表 

材料名称 要求 
原件 

份数（份/套） 

复印件 

份数（份/套） 
纸质 

外国（地区）企业

常驻代表机构年度

报告书 

           1            1 原件             

 

 

六、办理结果 

办理结果为《营业执照》,证件有效期长期。  

七、办理时限  

 

 

申请时限 受理时限 

受理时限 5个工作日。             受理时限说明 必须在 5各工作日内决定是否受理并做出说明 

法定办理时限 15个工作日             法定办理时限说明 应该在法定时限内办结            

承诺办理时限 5个工作日             承诺办理时限说明 争取在该时限内办结 

 

 

八、办理收费 

不收费 

 

 

九、办理流程 

1.申请  
  
2.申请  
  
3.受理  



  
4.受理  
  
5.受理  
  

 

 

 

 

 

 

  

 

6.作出决定  
  
7.作出决定  
  
8.结果送达  
  
9.结果送达  
  
10.结果送达  
  



 

十、咨询、投诉及审批进程查询 

1.咨询 

1) 窗口咨询 
2) 咨询途径。 
窗口咨询: 云浮市人民政府行政服务中心 

电话咨询: 07668923908 

网上咨询： 

无 

信函咨询：无邮政编码：无。 
3) 咨询回复。 
无，  

 
2.投诉 

1)投诉渠道  
窗口投诉：无 

电话投诉：无 

网上投诉： 

无 

信函投诉: 无，邮政编码：无。 

2)投诉回复 
无 

 

3.进程查询 

实施机关应为申请人提供办理进程查询的方式。查询电话：07668923908。查询网址：

http://125.90.169.184/star 



 
图 1外国（地区）企业常驻代表机构年度报告流程图


